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１．はじめに１．はじめに１．はじめに１．はじめに

本マニュアルは、e+データサポートサービスをご利用になる方を対象とした操作マニュアルです。

e+データサポートサービスとはe+データサポートサービスとはe+データサポートサービスとはe+データサポートサービスとは

今まで主にFAXや電話でお知らせしていた各種帳票や販売状況などを、パソコンから閲覧できるようにした

インターネットサービスです。

e+データサポートサービス（基本機能）では以下の機能をご提供いたします。

・受付状況のご報告 （画面確認もしくはCSVファイルダウンロード）

プレオーダー受付状況／プレオーダー確定数／販売状況／販売済座席／残席

・売上週報 （PDFファイルもしくはCSVファイルダウンロード）

・仕入明細書 （PDFファイル）

・券面見本 （jpgファイル）

・最終返券／途中返券明細書 （PDFファイル）

・公演登録書 （PDFファイル）

Copyright 2015 eplus Inc. All Rights Reserved.



e+データサポートサービス 操作マニュアル

１－１．初回ログインまでの手続き１－１．初回ログインまでの手続き１－１．初回ログインまでの手続き１－１．初回ログインまでの手続き
最初にe+データサポートサービスにログインするまでには、幾つかの手順を踏む必要があります。

1. e+にて利用者情報を登録します。

2. 『【ｅ＋】利用者ＩＤのお知らせ』と言うタイトルの

メールが届きます。

3. メール本文に記載されているＵＲＬをクリック

すると仮パスワード発行画面が開きます。

4. 《利用者ID》と《メールアドレス》を入力します。

《利用者ID》にはメール本文に記載されている

利用者IDを入力して下さい。

《メールアドレス》にはご自身のメールアドレスを

入力してください。

5. 《仮パスワード発行》ボタンをクリックします。

6. 仮パスワード発行受付画面が表示されます。

7. 『【ｅ＋】仮パスワード通知』と言うタイトルのメール

が届きます。

8. 届いたメールに添付されているPDFファイルを開くと

パスワードの入力を求められるので、先程控えた

「仮パスワード確認キー」を入力します。

次ページへ続く >>

※※※※重要重要重要重要※※※※
ここに表示されている「仮パスワード確認キー」はここに表示されている「仮パスワード確認キー」はここに表示されている「仮パスワード確認キー」はここに表示されている「仮パスワード確認キー」は
後で後で後で後でPDFPDFPDFPDFファイルを開く際に必要となりますのでファイルを開く際に必要となりますのでファイルを開く際に必要となりますのでファイルを開く際に必要となりますので
必ず控えて下さい。必ず控えて下さい。必ず控えて下さい。必ず控えて下さい。
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１－１．初回ログインまでの手続き１－１．初回ログインまでの手続き１－１．初回ログインまでの手続き１－１．初回ログインまでの手続き
>> 前ページからの続き

9. 開いたPDFファイルの中に仮パスワードが記載

されています。

10. 再度ログイン画面を開きます。

11. 《利用者ID》と《パスワード》を入力して《OK》ボタン

をクリックします。

《パスワード》には先程の仮パスワードを入力します。

正しい利用者IDとパスワードが入力されていれば

「パスワード変更画面」が開きます。

12. 《現在のパスワード》に先程の仮パスワードを入力

します。

13. 《新しいパスワード》および《新しいパスワード（確認）》

に変更後の新しいパスワードを入力します。

14. 《変更》ボタンをクリックします。

入力内容が正しければTOP画面が表示されて

初回ログインが完了します。
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１－２．パスワードを忘れてしまった時１－２．パスワードを忘れてしまった時１－２．パスワードを忘れてしまった時１－２．パスワードを忘れてしまった時
ログイン画面からパスワード再発行の手続きが行えます。

1. ログイン画面を開きます。

2. 「パスワードを忘れた方は《こちら》」のリンクをクリック

すると仮パスワード発行画面が開きます。

3. 《利用者ID》と《メールアドレス》を入力します。

《メールアドレス》にはご自身のメールアドレスを

入力してください。

4. 《仮パスワード発行》ボタンをクリックします。

5. 仮パスワード発行受付画面が表示されます。

6. 『【ｅ＋】仮パスワード通知』と言うタイトルのメール

が届きます。

7. 届いたメールに添付されているPDFファイルを開くと

パスワードの入力を求められるので、先程控えた

「仮パスワード確認キー」を入力します。

次ページへ続く >>

※※※※重要重要重要重要※※※※
ここに表示されている「仮パスワード確認キー」はここに表示されている「仮パスワード確認キー」はここに表示されている「仮パスワード確認キー」はここに表示されている「仮パスワード確認キー」は
後で後で後で後でPDFPDFPDFPDFファイルを開く際に必要となりますのでファイルを開く際に必要となりますのでファイルを開く際に必要となりますのでファイルを開く際に必要となりますので
必ず控えて下さい。必ず控えて下さい。必ず控えて下さい。必ず控えて下さい。
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１－２．パスワードを忘れてしまった時１－２．パスワードを忘れてしまった時１－２．パスワードを忘れてしまった時１－２．パスワードを忘れてしまった時
>> 前ページからの続き

8. 開いたPDFファイルの中に仮パスワードが記載

されています。

9. 再度ログイン画面を開きます。

10. 《利用者ID》と《パスワード》を入力して《OK》ボタン

をクリックします。

《パスワード》には先程の仮パスワードを入力します。

正しい利用者IDとパスワードが入力されていれば

「パスワード変更画面」が開きます。

11. 《現在のパスワード》に先程の仮パスワードを入力

します。

12. 《新しいパスワード》および《新しいパスワード（確認）》

に変更後の新しいパスワードを入力します。

13. 《変更》ボタンをクリックします。

入力内容が正しければTOP画面が表示されて

パスワード再発行が完了します。
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１－３．利用者IDを忘れてしまった時１－３．利用者IDを忘れてしまった時１－３．利用者IDを忘れてしまった時１－３．利用者IDを忘れてしまった時
ログイン画面から利用者ID確認の手続きが行えます。

1. ログイン画面を開きます。

2. 「利用者IDを忘れた方は《こちら》」のリンクをクリック

すると利用者ID確認画面が開きます。

3. 《メールアドレス》にご自身のメールアドレスを入力

します。

4. 《利用者ID問合せ》ボタンをクリックします。

5. 利用者IDが表示されます。

同時に『【ｅ＋】利用者ＩＤ問合せ通知』と言うタイトル

のメールが届きます。
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１－４．パスワードを変更したい時１－４．パスワードを変更したい時１－４．パスワードを変更したい時１－４．パスワードを変更したい時
TOP画面からパスワード変更の手続きが行えます。

1. TOP画面を開きます。

2. 《パスワード変更》のリンクをクリックすると

パスワード変更画面が開きます。

3. 《現在のパスワード》に現在のパスワードを入力

します。

4. 《新しいパスワード》および《新しいパスワード（確認）》

変更後の新しいパスワードを入力します。

5. 《変更》ボタンをクリックします。

入力内容が正しければTOP画面が表示されて

パスワード変更が完了します。
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２．興行受付一覧２．興行受付一覧２．興行受付一覧２．興行受付一覧
この画面では、各受付の予約状況や販売状況を確認することが出来ます。

まずは、以下の手順で興行の検索画面を開きます。

1. 利用者メニューにある「各種検索」のフォルダ

アイコンをクリックします。

2. 表示されたメニューリストから「興行受付一覧」を

クリックします。

3. 「興行受付一覧」の検索画面が開きます。
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２－１．興行受付一覧（検索条件）２－１．興行受付一覧（検索条件）２－１．興行受付一覧（検索条件）２－１．興行受付一覧（検索条件）
検索条件を指定することにより、一覧に表示する興行を絞り込むことが出来ます。

検索条件を入力した後で《検索》ボタンをクリックすると一覧（検索結果）が表示されます。

■興行名称■興行名称■興行名称■興行名称

興行の名称を入力します。興行名の一部でも検索できます。

入力した文字が興行名に含まれる受付が一覧に表示されます。

■興行名カナ■興行名カナ■興行名カナ■興行名カナ

興行名称のカナを入力します。入力した文字が興行名に含まれる受付が一覧に表示されます。

■会場名称■会場名称■会場名称■会場名称

興行が開催される会場の名称を入力します。会場名の一部でも検索できます。

入力した文字が会場名に含まれる受付が一覧に表示されます。

■公演日■公演日■公演日■公演日

興行が開催される日付を入力します。その日の日付が初期表示されます。

■受付期間■受付期間■受付期間■受付期間 ■抽選日■抽選日■抽選日■抽選日

予約が受付られる日付を入力します。 抽選日を入力します。

■確定日■確定日■確定日■確定日 ■一般発売日■一般発売日■一般発売日■一般発売日

確定日を入力します。 一般発売が開始される日付を入力します。

■ご担当者名■ご担当者名■ご担当者名■ご担当者名

興行を担当したご担当者の氏名を入力します。氏名の一部でも検索できます。

入力した文字が興行担当者の氏名に含まれる受付が一覧に表示されます。

■販売方法■販売方法■販売方法■販売方法

興行の販売方法を選択します。（必ず１つ以上選択して下さい）

選択した販売方法に該当する受付が一覧に表示されます。

・プレ ・・・ プレオーダー

・先着 ・・・ 先着販売（一般販売）

・当引 ・・・ 当日引換販売

興行名称～ご担当者名までの中で、最低１つ以上の条件を指定する必要があります。興行名称～ご担当者名までの中で、最低１つ以上の条件を指定する必要があります。興行名称～ご担当者名までの中で、最低１つ以上の条件を指定する必要があります。興行名称～ご担当者名までの中で、最低１つ以上の条件を指定する必要があります。

検索条件を複数指定した場合は、全ての条件に合致する受付が一覧に表示されます。検索条件を複数指定した場合は、全ての条件に合致する受付が一覧に表示されます。検索条件を複数指定した場合は、全ての条件に合致する受付が一覧に表示されます。検索条件を複数指定した場合は、全ての条件に合致する受付が一覧に表示されます。

日付検索は、開始～終了の形式で入力すると範囲指定が可能です。日付検索は、開始～終了の形式で入力すると範囲指定が可能です。日付検索は、開始～終了の形式で入力すると範囲指定が可能です。日付検索は、開始～終了の形式で入力すると範囲指定が可能です。
（詳細は「付録：日付の範囲指定方法」をご参照下さい。）（詳細は「付録：日付の範囲指定方法」をご参照下さい。）（詳細は「付録：日付の範囲指定方法」をご参照下さい。）（詳細は「付録：日付の範囲指定方法」をご参照下さい。）

指定した範囲に日付が含まれる受付が一覧に表示されます。指定した範囲に日付が含まれる受付が一覧に表示されます。指定した範囲に日付が含まれる受付が一覧に表示されます。指定した範囲に日付が含まれる受付が一覧に表示されます。
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２－２．興行受付一覧（検索結果）２－２．興行受付一覧（検索結果）２－２．興行受付一覧（検索結果）２－２．興行受付一覧（検索結果）
検索条件を入力した後で《検索》ボタンをクリックすると一覧（検索結果）が表示されます。

一覧の中から確認したい受付を選択して、下の各ボタンをクリックすると各種情報が表示されます。

1. 確認したい受付をチェックします。

2. 下のボタンをクリックすると、該当する情報が表示

または、ダウンロードされます。

■プレ状況報告■プレ状況報告■プレ状況報告■プレ状況報告

プレの受付状況がポップアップで表示されます。

詳細は【２－３．プレ状況報告】をご参照下さい。

■先払いプレ状況報告■先払いプレ状況報告■先払いプレ状況報告■先払いプレ状況報告

先払いプレの受付状況がポップアップで表示されます。

詳細は【２－４．先払いプレ状況報告】をご参照下さい。

■プレ確定状況報告■プレ確定状況報告■プレ確定状況報告■プレ確定状況報告

プレの確定状況がポップアップで表示されます。

詳細は【２－５．プレ確定状況報告】をご参照下さい。

■販売状況報告■販売状況報告■販売状況報告■販売状況報告

受付の販売状況がポップアップで表示されます。

詳細は【２－６．販売状況報告】をご参照下さい。

■販売座席情報出力■販売座席情報出力■販売座席情報出力■販売座席情報出力

販売座席情報をCSV形式でダウンロードします。

■残席情報出力■残席情報出力■残席情報出力■残席情報出力

残席情報をCSV形式でダウンロードします。

販売状況は、販売状況は、販売状況は、販売状況は、受付開始１時間後より受付開始１時間後より受付開始１時間後より受付開始１時間後よりご確認いただけます。ご確認いただけます。ご確認いただけます。ご確認いただけます。
（受付開始～１時間は「（受付開始～１時間は「（受付開始～１時間は「（受付開始～１時間は「0000枚」で表示されます。）枚」で表示されます。）枚」で表示されます。）枚」で表示されます。）
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２－３．興行受付一覧（プレ状況報告）２－３．興行受付一覧（プレ状況報告）２－３．興行受付一覧（プレ状況報告）２－３．興行受付一覧（プレ状況報告）
興行受付一覧で選択したプレ受付の受付状況を確認することが出来ます。

画面内のリンクやボタンにより表示する情報を切り替えたりダウンロードすることが可能です。

①興行切替①興行切替①興行切替①興行切替

興行受付一覧で複数の興行を選択した場合には、ここで表示する興行を切り替えます。

②表示希望切替②表示希望切替②表示希望切替②表示希望切替

「第１希望のみ」と「複数希望表示」を切り替えます。

・第１希望のみ・・・複数希望受付でも第１希望の情報のみ表示します。

・複数希望表示・・・受付けた全ての申込情報を表示します。

③CSV出力③CSV出力③CSV出力③CSV出力

表示中の情報をCSVファイルとしてダウンロードします。

■現在のCSV

「CSV出力指定」で《現在》を指定して《CSV出力》ボタンをクリックすると表示中の情報をCSV形式で

ダウンロードできます。

■推移のCSV

「CSV出力指定」で《推移》を指定して「間隔」及び「期間」を設定後、《CSV出力》ボタンをクリックすると

表示中の受付けの申込推移情報をCSV形式でダウンロードできます。

④閉じる④閉じる④閉じる④閉じる

表示中のウィンドウを閉じます。

①

② ③ ④

④
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e+データサポートサービス 操作マニュアル

２－４．興行受付一覧（先払いプレ状況報告）２－４．興行受付一覧（先払いプレ状況報告）２－４．興行受付一覧（先払いプレ状況報告）２－４．興行受付一覧（先払いプレ状況報告）
興行受付一覧で選択した先払いプレ受付の受付状況を確認することが出来ます。

画面内のリンクやボタンにより表示する情報を切り替えたりダウンロードすることが可能です。

①興行切替①興行切替①興行切替①興行切替

興行受付一覧で複数の興行を選択した場合には、ここで表示する興行を切り替えます。

②表示希望切替②表示希望切替②表示希望切替②表示希望切替

「第１希望のみ」と「複数希望表示」を切り替えます。

・第１希望のみ・・・複数希望受付でも第１希望の情報のみ表示します。

・複数希望表示・・・受付けた全ての申込情報を表示します。

③CSV出力③CSV出力③CSV出力③CSV出力

表示中の情報をCSVファイルとしてダウンロードします。

■現在のCSV

「CSV出力指定」で《現在》を指定して《CSV出力》ボタンをクリックすると表示中の情報をCSV形式で

ダウンロードできます。

■推移のCSV

「CSV出力指定」で《推移》を指定して「間隔」及び「期間」を設定後、《CSV出力》ボタンをクリックすると

表示中の受付けの申込推移情報をCSV形式でダウンロードできます。

④閉じる④閉じる④閉じる④閉じる

表示中のウィンドウを閉じます。

①

② ③ ④

④
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e+データサポートサービス 操作マニュアル

２－５．興行受付一覧（プレ確定状況報告）２－５．興行受付一覧（プレ確定状況報告）２－５．興行受付一覧（プレ確定状況報告）２－５．興行受付一覧（プレ確定状況報告）
興行受付一覧で選択したプレ受付の確定状況を確認することが出来ます。

画面内のリンクにより表示する情報を切り替えることが可能です。

①興行切替①興行切替①興行切替①興行切替

興行受付一覧で複数の興行を選択した場合には、ここで表示する興行を切り替えます。

②閉じる②閉じる②閉じる②閉じる

表示中のウィンドウを閉じます。

①

②

②
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e+データサポートサービス 操作マニュアル

２－６．興行受付一覧（販売状況報告）２－６．興行受付一覧（販売状況報告）２－６．興行受付一覧（販売状況報告）２－６．興行受付一覧（販売状況報告）
興行受付一覧で選択した受付の販売状況を確認することが出来ます。

画面内のリンクやボタンにより表示する情報を切り替えたりダウンロードすることが可能です。

①興行切替①興行切替①興行切替①興行切替

興行受付一覧で複数の興行を選択した場合には、ここで表示する興行を切り替えます。

②受付表示切替②受付表示切替②受付表示切替②受付表示切替

「受付毎非表示」と「受付毎表示」を切り替えます。

・受付毎非表示・・・受付毎の明細を表示しません。

・受付毎表示・・・受付毎の明細を表示します。

③CSV出力③CSV出力③CSV出力③CSV出力

表示中の情報をCSVファイルとしてダウンロードします。

■現在のCSV

「CSV出力指定」で《現在》を指定して《CSV出力：明細のみ》ボタンまたは《CSV出力：合計含む》ボタンを

クリックすると表示中の情報をCSV形式でダウンロードできます。

■推移のCSV

「CSV出力指定」で《推移》を指定して「間隔」及び「期間」を設定後、《CSV出力：明細のみ》ボタンまたは

《CSV出力：合計含む》ボタンをクリックすると表示中の受付けの申込推移情報をCSV形式でダウンロード

できます。

④閉じる④閉じる④閉じる④閉じる

表示中のウィンドウを閉じます。

①

② ③

④

④

販売状況は、販売状況は、販売状況は、販売状況は、受付開始１時間後より受付開始１時間後より受付開始１時間後より受付開始１時間後よりご確認いただけます。ご確認いただけます。ご確認いただけます。ご確認いただけます。
（受付開始～１時間は「（受付開始～１時間は「（受付開始～１時間は「（受付開始～１時間は「0000枚」で表示されます。）枚」で表示されます。）枚」で表示されます。）枚」で表示されます。）
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e+データサポートサービス 操作マニュアル

３．見本券３．見本券３．見本券３．見本券
この画面では、各興行の見本券（券面）を確認することが出来ます。

まずは、以下の手順で興行の検索画面を開きます。

1. 利用者メニューにある「各種検索」のフォルダ

アイコンをクリックします。

2. 表示されたメニューリストから「見本券」を

クリックします。

3. 「見本券」の検索画面が開きます。
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e+データサポートサービス 操作マニュアル

３－１．見本券（検索条件）３－１．見本券（検索条件）３－１．見本券（検索条件）３－１．見本券（検索条件）
検索条件を指定することにより、一覧に表示する興行を絞り込むことが出来ます。

検索条件を入力した後で《検索》ボタンをクリックすると一覧（検索結果）が表示されます。

■興行名称■興行名称■興行名称■興行名称

興行の名称を入力します。興行名の一部でも検索できます。

入力した文字が興行名に含まれる受付が一覧に表示されます。

■ご担当者名■ご担当者名■ご担当者名■ご担当者名

興行を担当したご担当者の氏名を入力します。氏名の一部でも検索できます。

入力した文字が興行担当者の氏名に含まれる受付が一覧に表示されます。

■未読■未読■未読■未読

未読・・・未だ内容を確認していない興行の一覧が表示されます。

既読・・・既に確認済みの興行の一覧が表示されます。

全て・・・未確認／確認済み両方の興行の一覧が表示されます。

興行名称、ご担当者名について、最低でもどちらか一方を指定する必要があります。興行名称、ご担当者名について、最低でもどちらか一方を指定する必要があります。興行名称、ご担当者名について、最低でもどちらか一方を指定する必要があります。興行名称、ご担当者名について、最低でもどちらか一方を指定する必要があります。

検索条件を複数指定した場合は、全ての条件に合致する受付が一覧に表示されます。検索条件を複数指定した場合は、全ての条件に合致する受付が一覧に表示されます。検索条件を複数指定した場合は、全ての条件に合致する受付が一覧に表示されます。検索条件を複数指定した場合は、全ての条件に合致する受付が一覧に表示されます。
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e+データサポートサービス 操作マニュアル

３－２．見本券（検索結果）３－２．見本券（検索結果）３－２．見本券（検索結果）３－２．見本券（検索結果）
検索条件を入力した後で《検索》ボタンをクリックすると一覧（検索結果）が表示されます。

一覧の中から券面を確認したい公演を選択します。

1. 確認したい公演をチェックします。

2. 《次へ》ボタンをクリックすると、該当する公演の

見本券一覧が表示されます。

3. 確認したい見本券をチェックします。

4. 《イメージ出力》ボタンをクリックすると、該当の

券面のイメージがダウンロードされます。
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e+データサポートサービス 操作マニュアル

４．仕入明細書４．仕入明細書４．仕入明細書４．仕入明細書
この画面では、各興行の仕入明細書を確認することが出来ます。

まずは、以下の手順で興行の検索画面を開きます。

1. 利用者メニューにある「各種検索」のフォルダ

アイコンをクリックします。

2. 表示されたメニューリストから「仕入明細書」を

クリックします。

3. 「仕入明細書」の検索画面が開きます。
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e+データサポートサービス 操作マニュアル

４－１．仕入明細書（検索条件）４－１．仕入明細書（検索条件）４－１．仕入明細書（検索条件）４－１．仕入明細書（検索条件）
検索条件を指定することにより、一覧に表示する興行を絞り込むことが出来ます。

検索条件を入力した後で《検索》ボタンをクリックすると一覧（検索結果）が表示されます。

■興行名称■興行名称■興行名称■興行名称

興行の名称を入力します。興行名の一部でも検索できます。

入力した文字が興行名に含まれる受付が一覧に表示されます。

■ご担当者名■ご担当者名■ご担当者名■ご担当者名

興行を担当したご担当者の氏名を入力します。氏名の一部でも検索できます。

入力した文字が興行担当者の氏名に含まれる受付が一覧に表示されます。

■未読■未読■未読■未読

未読・・・未だ内容を確認していない興行の一覧が表示されます。

既読・・・既に確認済みの興行の一覧が表示されます。

全て・・・未確認／確認済み両方の興行の一覧が表示されます。

興行名称、ご担当者名について、最低でもどちらか一方を指定する必要があります。興行名称、ご担当者名について、最低でもどちらか一方を指定する必要があります。興行名称、ご担当者名について、最低でもどちらか一方を指定する必要があります。興行名称、ご担当者名について、最低でもどちらか一方を指定する必要があります。

検索条件を複数指定した場合は、全ての条件に合致する受付が一覧に表示されます。検索条件を複数指定した場合は、全ての条件に合致する受付が一覧に表示されます。検索条件を複数指定した場合は、全ての条件に合致する受付が一覧に表示されます。検索条件を複数指定した場合は、全ての条件に合致する受付が一覧に表示されます。
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e+データサポートサービス 操作マニュアル

４－２．仕入明細書（検索結果）４－２．仕入明細書（検索結果）４－２．仕入明細書（検索結果）４－２．仕入明細書（検索結果）
検索条件を入力した後で《検索》ボタンをクリックすると一覧（検索結果）が表示されます。

一覧の中から確認したい公演を選択します。

1. 確認したい公演をチェックします。

2. 下の《次へ》ボタンをクリックすると、選択した公演の

仕入明細一覧が表示されます。

3. 確認したい仕入明細をチェックします。

4. 下の《PDF出力》ボタンをクリックすると、選択した

仕入明細書がPDFでダウンロードされます。

《戻る》ボタンをクリックすると、前の検索結果画面

に戻ります。
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e+データサポートサービス 操作マニュアル

５．途中返券明細５．途中返券明細５．途中返券明細５．途中返券明細
この画面では、各興行の途中返券明細を確認することが出来ます。

まずは、以下の手順で興行の検索画面を開きます。

1. 利用者メニューにある「各種検索」のフォルダ

アイコンをクリックします。

2. 表示されたメニューリストから「途中返券明細」を

クリックします。

3. 「途中返券明細」の検索画面が開きます。
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e+データサポートサービス 操作マニュアル

５－１．途中返券明細（検索条件）５－１．途中返券明細（検索条件）５－１．途中返券明細（検索条件）５－１．途中返券明細（検索条件）
検索条件を指定することにより、一覧に表示する興行を絞り込むことが出来ます。

検索条件を入力した後で《検索》ボタンをクリックすると一覧（検索結果）が表示されます。

■興行名称■興行名称■興行名称■興行名称

興行の名称を入力します。興行名の一部でも検索できます。

入力した文字が興行名に含まれる受付が一覧に表示されます。

■ご担当者名■ご担当者名■ご担当者名■ご担当者名

興行を担当したご担当者の氏名を入力します。氏名の一部でも検索できます。

入力した文字が興行担当者の氏名に含まれる受付が一覧に表示されます。

・興行名称、ご担当者名について、最低でもどちらか一方を指定する必要があります。・興行名称、ご担当者名について、最低でもどちらか一方を指定する必要があります。・興行名称、ご担当者名について、最低でもどちらか一方を指定する必要があります。・興行名称、ご担当者名について、最低でもどちらか一方を指定する必要があります。
・検索条件を複数指定した場合は、全ての条件に合致する受付が一覧に表示されます。・検索条件を複数指定した場合は、全ての条件に合致する受付が一覧に表示されます。・検索条件を複数指定した場合は、全ての条件に合致する受付が一覧に表示されます。・検索条件を複数指定した場合は、全ての条件に合致する受付が一覧に表示されます。
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e+データサポートサービス 操作マニュアル

５－２．途中返券明細（検索結果）５－２．途中返券明細（検索結果）５－２．途中返券明細（検索結果）５－２．途中返券明細（検索結果）
検索条件を入力した後で《検索》ボタンをクリックすると一覧（検索結果）が表示されます。

一覧の中から確認したい公演を選択します。

1. 確認したい公演をチェックします。

2. 下の《次へ》ボタンをクリックすると、選択した公演の

公演日時一覧が表示されます。

3. 確認したい公演日時をチェックします。

4. 下の《次へ》ボタンをクリックすると、選択した公演

の返券日一覧が表示されます。

《戻る》ボタンをクリックすると、前の検索結果画面

に戻ります。

5. 確認したい返券日をチェックします。

6. 下の《PDF出力》ボタンをクリックすると、選択した

返券日の途中返券明細がPDFでダウンロード

されます。

《戻る》ボタンをクリックすると、前の公演一覧

に戻ります。
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６．最終返券明細６．最終返券明細６．最終返券明細６．最終返券明細
この画面では、各興行の最終返券明細を確認することが出来ます。

まずは、以下の手順で興行の検索画面を開きます。

1. 利用者メニューにある「各種検索」のフォルダ

アイコンをクリックします。

2. 表示されたメニューリストから「最終返券明細」を

クリックします。

3. 「最終返券明細」の検索画面が開きます。
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e+データサポートサービス 操作マニュアル

６－１．最終返券明細（検索条件）６－１．最終返券明細（検索条件）６－１．最終返券明細（検索条件）６－１．最終返券明細（検索条件）
検索条件を指定することにより、一覧に表示する興行を絞り込むことが出来ます。

検索条件を入力した後で《検索》ボタンをクリックすると一覧（検索結果）が表示されます。

■興行名称■興行名称■興行名称■興行名称

興行の名称を入力します。興行名の一部でも検索できます。

入力した文字が興行名に含まれる受付が一覧に表示されます。

■ご担当者名■ご担当者名■ご担当者名■ご担当者名

興行を担当したご担当者の氏名を入力します。氏名の一部でも検索できます。

入力した文字が興行担当者の氏名に含まれる受付が一覧に表示されます。

・興行名称、ご担当者名について、最低でもどちらか一方を指定する必要があります。・興行名称、ご担当者名について、最低でもどちらか一方を指定する必要があります。・興行名称、ご担当者名について、最低でもどちらか一方を指定する必要があります。・興行名称、ご担当者名について、最低でもどちらか一方を指定する必要があります。
・検索条件を複数指定した場合は、全ての条件に合致する受付が一覧に表示されます。・検索条件を複数指定した場合は、全ての条件に合致する受付が一覧に表示されます。・検索条件を複数指定した場合は、全ての条件に合致する受付が一覧に表示されます。・検索条件を複数指定した場合は、全ての条件に合致する受付が一覧に表示されます。
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e+データサポートサービス 操作マニュアル

６－２．最終返券明細（検索結果）６－２．最終返券明細（検索結果）６－２．最終返券明細（検索結果）６－２．最終返券明細（検索結果）
検索条件を入力した後で《検索》ボタンをクリックすると一覧（検索結果）が表示されます。

一覧の中から確認したい公演を選択します。

1. 確認したい公演をチェックします。

2. 下の《次へ》ボタンをクリックすると、選択した公演の

公演日時一覧が表示されます。

3. 確認したい公演日時をチェックします。

4. 下の《PDF出力》ボタンをクリックすると、選択した

公演日時の最終返券明細がPDFでダウンロード

されます。

《戻る》ボタンをクリックすると、前の検索結果画面

に戻ります。
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７．週報履歴照会７．週報履歴照会７．週報履歴照会７．週報履歴照会
この画面では、過去に発行された週報を確認することが出来ます。

まずは、以下の手順で週報履歴の一覧画面を開きます。

1. 利用者メニューにある「各種検索」のフォルダ

アイコンをクリックします。

2. 表示されたメニューリストから「週報履歴照会」を

クリックします。

3. 「週報履歴照会」の一覧画面が開きます。
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７－１．週報履歴照会（一覧）７－１．週報履歴照会（一覧）７－１．週報履歴照会（一覧）７－１．週報履歴照会（一覧）
一覧の中から確認したい週報を選択して、下の各ボタンをクリックすると週報がダウンロードされます。

1. 確認したい週報をチェックします。

2. 下の《PDF出力》ボタンをクリックすると、選択した

週報がPDFでダウンロードされます。

《CSV出力》ボタンをクリックすると、選択した

週報がCSV形式でダウンロードされます。
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８．公演登録書８．公演登録書８．公演登録書８．公演登録書
この画面では、各興行の公演登録書を確認することが出来ます。

まずは、以下の手順で興行の検索画面を開きます。

1. 利用者メニューにある「各種検索」のフォルダ

アイコンをクリックします。

2. 表示されたメニューリストから「公演登録書」を

クリックします。

3. 「公演登録書」の検索画面が開きます。
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８－１．公演登録書（検索条件）８－１．公演登録書（検索条件）８－１．公演登録書（検索条件）８－１．公演登録書（検索条件）
検索条件を指定することにより、一覧に表示する興行を絞り込むことが出来ます。

検索条件を入力した後で《検索》ボタンをクリックすると一覧（検索結果）が表示されます。

■興行名称■興行名称■興行名称■興行名称

興行の名称を入力します。興行名の一部でも検索できます。

入力した文字が興行名に含まれる受付が一覧に表示されます。

■会場名称■会場名称■会場名称■会場名称

興行が開催される会場の名称を入力します。会場名の一部でも検索できます。

入力した文字が会場名に含まれる受付が一覧に表示されます。

■公演日■公演日■公演日■公演日

興行が開催される日付を入力します。その日の日付が初期表示されます。

開始～終了の形式で入力すると範囲指定が可能です。（詳細は「付録：日付の範囲指定方法」をご参照下さい。）

指定した範囲に公演日が含まれる受付が一覧に表示されます。

■受付期間■受付期間■受付期間■受付期間

予約が受付られる日付を入力します。

開始～終了の形式で入力すると範囲指定が可能です。（詳細は「付録：日付の範囲指定方法」をご参照下さい。）

指定した範囲に受付期間が含まれる受付が一覧に表示されます。

■一般発売日■一般発売日■一般発売日■一般発売日

一般発売が開始される日付を入力します。

開始～終了の形式で入力すると範囲指定が可能です。（詳細は「付録：日付の範囲指定方法」をご参照下さい。）

指定した範囲に一般発売日が含まれる受付が一覧に表示されます。

■ご担当者名■ご担当者名■ご担当者名■ご担当者名

興行を担当したご担当者の氏名を入力します。氏名の一部でも検索できます。

入力した文字が興行担当者の氏名に含まれる受付が一覧に表示されます。

■販売方法■販売方法■販売方法■販売方法

興行の販売方法を選択します。（必ず１つ以上選択して下さい）

選択した販売方法に該当する受付が一覧に表示されます。

興行名称～ご担当者名までの中で、最低１つ以上の条件を指定する必要があります。興行名称～ご担当者名までの中で、最低１つ以上の条件を指定する必要があります。興行名称～ご担当者名までの中で、最低１つ以上の条件を指定する必要があります。興行名称～ご担当者名までの中で、最低１つ以上の条件を指定する必要があります。

検索条件を複数指定した場合は、全ての条件に合致する受付が一覧に表示されます。検索条件を複数指定した場合は、全ての条件に合致する受付が一覧に表示されます。検索条件を複数指定した場合は、全ての条件に合致する受付が一覧に表示されます。検索条件を複数指定した場合は、全ての条件に合致する受付が一覧に表示されます。
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８－２．公演登録書（検索結果）８－２．公演登録書（検索結果）８－２．公演登録書（検索結果）８－２．公演登録書（検索結果）
検索条件を入力した後で《検索》ボタンをクリックすると一覧（検索結果）が表示されます。

一覧の中から確認したい受付を選択して、下の各ボタンをクリックすると公演登録書がダウンロードされます。

1. 確認したい受付をチェックします。

2. 下の《PDF出力》ボタンをクリックすると、該当する

公演登録書がPDF形式でダウンロードされます。
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付録：日付の範囲指定方法付録：日付の範囲指定方法付録：日付の範囲指定方法付録：日付の範囲指定方法
ここでは、検索条件にある日付の範囲指定方法を説明します。

■日付の入力形式について

日付は「年（4桁）月（2桁）日（2桁）」を続けて入力して下さい。

例：2007年1月1日を入力する場合は → 20070101 と入力して下さい。

2007年2月12日を入力する場合は→ 20070212 と入力して下さい。

2007年12月20日を入力する場合は→ 20071220 と入力して下さい。

■日付の範囲指定について

検索条件の日付範囲指定の形式は以下のようになっています。

左側のボックスに開始日を、右側のボックスに終了日を指定します。

日付 ～

終了日を入力します。

開始日を入力します。

・開始日だけを指定した場合には、開始日以降の日付が検索対象となります。

日付 ～

上記の場合、2007年3月5日以降が検索対象となります。

・終了日だけを指定した場合には、終了日以前の日付が検索対象となります。

日付 ～

上記の場合、2007年3月5日以前が検索対象となります。

・開始日と終了日の両方を指定した場合には、その範囲が検索対象となります。

日付 ～

上記の場合、2007年3月5日から2007年4月10日までが検索対象となります。

20070305 20070410

20070305

20070305
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